
TABELLA DEI COMPORTAMENTI CHE DETERMINANO MANCANZE DISCIPLINARI E SANZIONI 
 

 
Comportamenti che determinano mancanze 

disciplinari 

Sanzione articolata progressivamente in 
relazione alla gravità e al ripetersi dei 

fatti 
Competenza Conseguenze 

Mancanza 
nell’assolvimento dei 

doveri scolastici 

L’alunno entra spesso in ritardo o esce 
frequentemente in anticipo dall’Istituto 

 RICHIAMO VERBALE 
 RICHIAMO RIPORTATO SUL REGISTRO 

AVVISO TELEFONICO E/O SCRITTO AI 
GENITORI E/O LORO CONVOCAZIONE 

Docente 
 

Se il comportamento è 
reiterato: 

          Dirigente scolastico 

Sulla condotta, 
secondo i 

criteri stabiliti 
dal Collegio 

Docenti 

L’alunno non giustifica le assenze o le giustifica in 
ritardo (oltre i 3 giorni) 

L’alunno risulta sprovvisto del materiale didattico 
necessario 

L’alunno risulta sprovvisto del libretto delle 
assenze 

L’alunno non fa firmare le comunicazioni che la 
scuola invia alla famiglia 

L’alunno non esegue i compiti assegnati per casa 
 

 RICHIAMO VERBALE 
 RICHIAMO RIPORTATO SUL REGISTRO  
 AVVISO TELEFONICO E/O SCRITTO AI 

GENITORI E/O LORO CONVOCAZIONE 
 EVENTUALE PRODUZIONE A CASA DI 

UNA RIFLESSIONE SCRITTA SULLA 
MANCANZA COMMESSA E/O 
ASSEGNAZIONE DI COMPITI DI RINFORZO 

Docente 
 

Se il  
comportamento è 

reiterato: 
       Dirigente scolastico 

Sulla condotta, 
secondo i 

criteri stabiliti 
dal Collegio 

Docenti 
 

L’alunno copia la verifica o parte di essa 

 RICHIAMO VERBALE 
 RICHIAMO RIPORTATO SUL REGISTRO  
 AVVISO TELEFONICO E/O SCRITTO AI 

GENITORI E/O LORO CONVOCAZIONE 
 EVENTUALE PRODUZIONE A CASA DI 

UNA RIFLESSIONE SCRITTA SULLA 
MANCANZA COMMESSA E/O 
ASSEGNAZIONE DI COMPITI DI RINFORZO 

L’alunno porta a scuola ed utilizza materiale non 
attinente all’attività didattica (cellulare, lettore 
mp3...) 

 ANNOTAZIONE SUL REGISTRO; IL 
MATERIALE IN OGGETTO VIENE 
RITIRATO, MESSO IN CASSAFORTE E 
RICONSEGNATO ESCLUSIVAMENTE AI 
GENITORI 

Docente 
 

Se il comportamento è 
reiterato: 

         Dirigente scolastico 
 

  



 

Comportamenti che determinano mancanze 
disciplinari 

Sanzione articolata progressivamente in 
relazione alla gravità e al ripetersi dei 

fatti 
Competenza Conseguenze 

Mancanza di rispetto 
per le persone: il capo 
d’Istituto, i docenti, il 

personale della scuola 
e i compagni 

L’alunno assume comportamenti di disturbo che 
impediscono o turbano il regolare svolgimento 

delle attività scolastiche 

 RICHIAMO VERBALE 
 RICHIAMO RIPORTATO SUL REGISTRO  
 AVVISO TELEFONICO E/O SCRITTO AI 

GENITORI E/O LORO CONVOCAZIONE 
 EVENTUALE PRODUZIONE A CASA DI 

UNA RIFLESSIONE SULLA MANCANZA 
COMMESSA 

 SOSPENSIONE DALLE USCITE E DAI 
VIAGGI D’ISTRUZIONE 

 SOSPENSIONE DALLE LEZIONI 

Docente 
 

Se il  
comportamento è 

reiterato: 
        Dirigente scolastico 
 
       Consiglio di classe         

per la sospensione fino      
a 15 giorni 

Sulla condotta, 
secondo i criteri 

stabiliti dal 
Collegio Docenti 

L’alunno utilizza un linguaggio volgare 

L’alunno utilizza parole o frasi offensive nei 
confronti del capo d’Istituto, dei docenti, del 
personale della scuola e dei compagni 

 RICHIAMO VERBALE 
 SOSPENSIONE DALLE LEZIONI PER UN 

PERIODO DA 1 A 15 GIORNI 
 EVENTUALE PRODUZIONE DI UN 

ELABORATO SUI FATTI ACCADUTI, DA 
SVOLGERE A CASA IN COLLABORAZIONE 
CON I GENITORI E RIFLESSIONE SULLE 
CONSEGUENZE DELLE PROPRIE AZIONI 

 ALLONTANAMENTO DALLA COMUNITA’ 
SCOLASTICA PER UN PERIODO 
SUPERIORE AI 15 GIORNI 

Consiglio di classe per la 
sospensione fino a 15 

giorni 
 

Consiglio d’Istituto se 
l’allontanamento dalla 
comunità scolastica va 

oltre i 15 giorni 

Sulla condotta, 
secondo i criteri 

stabiliti dal 
Collegio Docenti. 

L’alunno è 
passibile di 

insufficienza 
nella condotta, 

con conseguente 
non ammissione 

allo scrutinio 
finale 

L’alunno si comporta in maniera violenta e 
litigiosa, provocando danni fisici a persone e/o 
cose 

L’alunno commette azioni che violano la dignità e 
il rispetto della persona umana 

L’alunno utilizza parole o frasi offensive nei 
confronti delle Istituzioni 

L’alunno invia e divulga, attraverso smartphone o 
altri strumenti elettronici, immagini o 
registrazioni effettuate all’interno dei locali della 
scuola senza il consenso delle persone interessate Vedi integrazione al Regolamento di disciplina in materia di cyberbullismo 

 
 

  



Comportamenti che determinano mancanze 
disciplinari 

Sanzione articolata progressivamente in 
relazione alla gravità e al ripetersi dei 

fatti 
Competenza Conseguenze 

Mancata osservanza 
delle norme di 

sicurezza 

L’alunno si comporta in modo poco controllato e 
pericoloso per la salvaguardia della propria 
persona 

 RICHIAMO VERBALE 
 RICHIAMO RIPORTATO SUL REGISTRO 
 AVVISO TELEFONICO E/O SCRITTO AI 

GENITORI E/O LORO CONVOCAZIONE 
 EVENTUALE PRODUZIONE A CASA DI 

UNA RIFLESSIONE SULLA MANCANZA 
COMMESSA 

 SOSPENSIONE DALLE LEZIONI 
 ALLONTANAMENTO DALLA 

COMUNITA’ SCOLASTICA 

Docente 
 

Consiglio di classe per la 
sospensione fino a 15 

giorni 
 

   Consiglio d’Istituto 
   se l’allontanamento 
      dalla comunità  
   scolastica va oltre i 
           15 giorni 

Sulla condotta, 
secondo i criteri 

stabiliti dal 
Collegio Docenti 

L’alunno mette in pericolo l’incolumità delle 
persone 

Mancato rispetto 
dell’ambiente e 

danno alle 
attrezzature e agli 

arredi 

L’alunno usa in modo scorretto il materiale 
danneggiandolo 

    RICHIAMO VERBALE 
 RICHIAMO RIPORTATO SUL REGISTRO  
 RIPRISTINO DELLE CONDIZIONI 

ORIGINARIE DEGLI AMBIENTI E DEI 
BENI MOBILI ED IMMOBILI 
DETERIORATI, CON ESECUZIONE 
IMMEDIATA 

 COINVOLGIMENTO DELLA FAMIGLIA E 
RICHIESTA DEL RISARCIMENTO 
ECONOMICO 

 EVENTUALE PRODUZIONE A CASA DI 
UNA RIFLESSIONE SULLA MANCANZA 
COMMESSA 

 SOSPENSIONE DALLE LEZIONI 
 ALLONTANAMENTO DALLA COMUNITA’ 

SCOLASTICA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Docente 
 

Dirigente Scolastico 
 

Consiglio di classe per la 
sospensione fino a 15 

giorni 
 

Consiglio d’Istituto 
se l’allontanamento 

dalla comunità 
scolastica va oltre i 

      15 giorni 

Sulla condotta, 
secondo i criteri 

stabiliti dal 
Collegio Docenti 

L’alunno non rispetta l’ambiente scolastico, 
insudiciandolo o danneggiandolo 

L’alunno provoca danneggiamento doloso a locali, 
suppellettili, strumenti di laboratorio... 



 
Comportamenti che determinano mancanze 
disciplinari 

Sanzione articolata progressivamente in 
relazione alla gravità e al ripetersi dei 

fatti 
Competenza 

 
 

Conseguenze 
 
 

Altre violazioni 

Violazione delle norme sul divieto di fumo nei locali 
scolastici AMMONIZIONE SCRITTA E SANZIONE 

PECUNIARIA DI LEGGE 
Docente 

Dirigente Scolastico 

Sulla condotta, 
secondo i criteri 

stabiliti dal 
Collegio Docenti 

L’alunno si appropria di oggetti o denaro altrui 

 RESTITUZIONE DEL MATERIALE 
 INFORMAZIONE ALLA FAMIGLIA 
 EVENTUALE PRODUZIONE A CASA DI 

UNA RIFLESSIONE SULLA MANCANZA 
COMMESSA 

 SOSPENSIONE DALLE LEZIONI 

Dirigente Scolastico 
 

Consiglio di Classe a 
maggioranza assoluta 

entro 15 gg 
 

Consiglio d’Istituto oltre i 
15 gg 

Furto o danneggiamento avvenuto in una classe e di 
cui non sia stato individuato il colpevole RISARCIMENTO A CARICO DELLA CLASSE 

IN CUI E’ AVVENUTO IL FURTO O IL 
DANNEGGIAMENTO 

Docente 
Dirigente Scolastico 

Furto o danneggiamento di materiale dei laboratori 
e/o delle aule 

RISARCIMENTO A CARICO DELLA ULTIMA 
CLASSE CHE HA USUFRUITO DEL LOCALE, 

PRIMA DELLA SCOPERTA DEL FURTO O 
DEL DANNEGGIAMENTO. NEL CASO IN 

CUI NON SI ABBIA LA CERTEZZA CHE LA 
RESPONSABILITA’ COMPETA ALL’ULTIMA 

CLASSE, IL RISARCIMENTO SARA’ 
RIPARTITO SU TUTTE LE CLASSI CHE 

HANNO UTILIZZATO I LOCALI DURANTE 
LA MATTINATA. 

Docente 
Dirigente Scolastico 

L’alunno falsifica la firma del genitore su 
comunicazioni, assenze, ritardi o altera i risultati 
delle prove 

 CONVOCAZIONE DEI GENITORI 
 EVENTUALE PRODUZIONE A CASA DI 

UNA RIFLESSIONE SULLA MANCANZA 
COMMESSA 

 SOSPENSIONE DALLE LEZIONI 

Docente 
      Dirigente Scolastico 
       Consiglio di Classe 

 


